Требования к выполнению отчета по практике
по по ПМ04 «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих»,  профессия Наладчик технологического оборудования
специальность: 09.02.02 «Компьютерные сети»

По окончании практики все обучающиеся сдают руководителю отчет о выполненной работе. Содержание отчета определяется программой практики, зависит от ее вида и продолжительности. При выполнении заданий практики студенты включают в отчет, как приложения, образцы разработанных документов, результаты расчетов, чертежи, графики, диаграммы, фотографии, которые имеют отношение к их будущей профессиональной деятельности. Отчет о производственной практике должен содержать сведения о конкретной работе, выполненной обучающимся, и включать, главным образом, характеристику предприятия, с точки зрения использования информационных и сетевых технологий. Для обучающихся  данной специализации необходимо более подробно рассмотреть организацию, структуру и использование компьютерной сети  предприятия. При необходимости обосновать собственные предложения по совершенствованию и организации сетевой структуры.
СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ
Отчет по практике оформляется в следующей последовательности:
Титульный лист
Содержание. (перечень разделов отчета с указанием страниц)
Глава 1. Технико-экономическая  характеристика предприятия
1. Цели и задачи практики.
2. Характеристика места практики:
2.1. полное наименование предприятия
2.2. организационно-правовая форма
2.3. юридический адрес;
2.4. Ф.И.О. руководителя предприятия, где проходит практика;
2.5. Ф.И.О. руководителя отдела, его должность.
3. Структура отдела:
3.1. название, задачи, решаемые отделом;
3.2. роль и место в общей структуре предприятия;
3.3. структурная схема предприятия и его подразделений;
3.4. численный состав, штатное расписание;
3.5. перечень выполняемых работ разными специалистами (администраторами сетей, баз данных, программистами, инженерами-электрониками, техниками, операторами, лаборантами и др.); (При необходимости нужные инструкции следует найти в поисковой системе Гарант или Консультант плюс)
4. Техническое оснащение предприятия
4.1. Конфигурирование компьютерных систем и сетей, настройка, установка оборудования.
4.2. Описание технической базы предприятия, используемой компьютерной техники, оргтехники, средств копирования и размножения информации.
4.3. Определение параметров компьютерной техники, используемой в отделе и диагностика ее технического состояния.
5. Участие в технологическом процессе.
5.1. Описание должностных обязанностей специалиста, которые выполнялись на практике.
5.2. Описание аппаратного и программного обеспечения, оборудования, инструментов и расходных материалов,  которые  использовались  студентом на практике.
5.3. Описание технологических процессов, практических работ и производственных заданий, выполненных как наладчиком технологического оборудования в период практики.
Глава 2.  Индивидуальное задание. (изложение теоретического материала, и исследование этого вопроса на практике на предприятии)
Заключение: значение производственной практики для закрепления и развития профессиональных и общих компетенций, рекомендации предприятию по организации,  администрированию и принятию мер информационной безопасности сети, замечания и предложения по проведению производственной практики
Список использованных источников
 Приложения (копии документов, созданных практике, диаграммы, графики, таблицы, фотографии)
ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ОТЧЕТА:
· объем отчета составляет 8-10 страниц печатного текста.
· страницы текста отчета и включенные в него таблицы, графики, схемы, рисунки, диаграммы и т.д. должны соответствовать формату А4 и располагаться на одной стороне листа;
· размеры полей: левое - 30 мм, правое 15 мм,, верхнее и нижнее - 20 мм;
· шрифт Times New Roman, размер - 14, стиль - обычный, цвет шрифта черный;
-выравнивание текста - по ширине; отступ первой строки абзаца - 1,25 см; межстрочный интервал - 1,5 (полуторный);
основную часть отчета следует делить на разделы, подразделы и пункты и нумеровать их арабскими цифрами, например: разделы - 1, 2, 3 и т.д.; подразделы - 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.; пункты -1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т.д.;
· заголовки разделов располагают посередине строки, каждый раздел начинается с новой страницы;
· названия  подразделов  и  пунктов  отделяются  от  предыдущего  текста пустой строкой, их следует писать через один пробел после номера с абзацного отступа (выравнивание по левому краю) с прописной буквы, не подчеркивая; точка в конце заголовка не ставится; переносы слов в заголовках не допускаются; при переносе заголовка на вторую строку устанавливается межстрочный интервал - одинарный;
· заголовки выравнивают по центру и пишут с прописной буквы без отступа и без нумерации;
· для выполнения заголовков разделов используется шрифт Arial Cyr, полужирный, размер 16; подразделов и пунктов - шрифт Arial Cyr, полужирный, размер 14.
· нумерация листов отчета - сквозная по всему тексту, включая приложения; номер страницы проставляется снизу листа, справа, размером 10, начиная со 2 листа; первым листом считается титульный лист, номер листа на нем не ставится;
· титульный лист выполняется тем же способом, что и весь отчет;
· содержание включает наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти  структурные элементы отчета.
· отчет заверяется подписью руководителя практики от предприятия и круглой печатью.
Черновой вариант работы представить  в электронном виде до 07.03.2016 г.
Срок сдачи работы – 14.03.2016   Защита — 17.03.2016
Руководитель практики:  Красильникова И.А. - мт. 89114522619, 89005706891, kia54@mail.ru
